使用抬头纸打印（打印时删除此行文字）

在　职　证　明

致：爱沙尼亚大使馆

张三(申请人姓名），自xxxx年xx月xx日起，开始在我公司工作，他计划于xxxx年xx月xx日到xxxx年xx月xx日（具体出国日期）到贵国旅游，他的信息如下：

	姓名
	性别
	出生日期
	护照号
	职位
	月薪

	张三
	男
	1988/06/06
	G12345678
	产品经理
	10000元


在此，我公司将为他担保以下几点：

1、 此次出行的所有费用均由他本人承担；

2、在旅行途中，他将遵守当地法律法规；

3、他将会按时回国并继续在我公司工作。

希望您能够予以签证，真诚的感谢您！

领导人姓名：李四
领导人职务：经理
领导签名：（手写签字）（并在空白处加盖公章）（如申请人为公司领导，由其他领导/人力主管签字，切勿申请人本人或本次同行人签字）

公司名称： 
公司地址： 
公司电话： 
                                             xxxx年xx月xx日

1、（）括号中的内容是我们为您更加方便填写在职证明而标注的解释,在完成后的在职证明中不要保留

2、请您修改所有标红信息，并删除所有红色标注文字
